CAMARA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DE MINAS
RUA MARIO ALVIM, 121 - BAIRRO SAO FRANCISCO
CNPJ 64.484.207/0001-61 FONE 37 3433 1673
CEP 37.928.000 - SAO ROQUE DE MINAS - MG
E-MAIL camaramsaoroque'@yahoo.com.br

RESOLUCAOQO N° 14, de 27 de maio de 2026

Regulamenta o Plano de Contratacées Anual —
PCA no ambito da Camara Municipal de Sio
Roque de Minas, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, e da outras providéncias.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Sdo Roque de Minas/MG, aprova e
eu, Presidente promulgo a seguinte Resolugao:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Fica regulamentado, no ambito da Camara Municipal de Sdo Roque de
Minas, o Plano de Contratagdes Anual — PCA, instrumento de planejamento que
consolida as demandas de bens, servigos, obras, servigos de engenharia e solugdes de
tecnologia da informac¢do e comunicagdo que se pretenda contratar no exercicio
subsequente.

Art. 2° O PCA tem por objetivos:

[ — racionalizar as contratagdes da Camara Municipal, mediante consolidagio de
demandas, padronizagao, economia de escala e reducao de custos processuais;

[T — promover alinhamento entre as contratagdes, o planejamento institucional e
as leis orgamentarias;

[IT — subsidiar a elaboragdo da proposta orgamentaria anual da Camara
Municipal;

[V — prevenir o fracionamento indevido de despesas;

V — organizar calendario anual de contratagdes;

VI — conferir previsibilidade as unidades administrativas ¢ ao mercado
fornecedor;

VII — ampliar a transparéncia e o controle social sobre as contratagdes publicas.

Art. 3° Para os fins desta Resolug¢ao, considera-se:

I — Plano de Contratagoes Anual — PCA: documento que consolida as
contratagdes pretendidas pela Camara Municipal para o exercicio subsequente;

Il — Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD: documento inicial em
que a unidade requisitante evidencia a necessidade administrativa, descreve o objeto
pretendido e fornece os elementos minimos para inclusao da demanda no PCA;

[II — unidade requisitante: setor, unidade administrativa ou agente responsavel
por 1dentificar a necessidade de contratacio;
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IV — area técnica: unidade ou agente com conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto, responsavel por complementar, validar ou padronizar informagdes
técnicas da demanda, quando necessario:

V — setor de contratagdes: unidade responsavel por coordenar, consolidar,
acompanhar e orientar o processo de elabora¢do do PCA;
VI — autoridade competente: Mesa Diretora, Presidéncia ou autoridade

formalmente designada para aprovar atos relacionados ao PCA, nos limites desta

Resolu¢do e do Regimento Interno.
CAPITULO II

DA ELABORACAO DO PCA
Art. 4° A elaboragdo do PCA serd iniciada mediante encaminhamento, pelas
unidades requisitantes, dos respectivos DFDs ao setor de contrataces.

Art. 5° O DFD conterd, no minimo:

[ — descrigdo da necessidade administrativa;

II — justificativa da contratacio;

I — descrigdo sucinta do objeto pretendido:

IV — estimativa preliminar de quantidade:

V — estimativa preliminar de valor, ainda que por procedimento simplificado;

VI — indicagdo da data pretendida para inicio do processo de contratagdo ou para
disponibilizagdo do objeto;

VII — grau de prioridade da demanda, classificado como baixo, médio ou alto;

VII — indicagdo de eventual vinculagio ou dependéncia com outra contratacao;

IX — indicagdo da unidade requisitante e do responsavel pelas informagdes:;

X — indicagdo preliminar da agfio orcamentaria, elemento de despesa ou fonte de
recurso, quando disponivel.

Art. 6° As demandas deverdo ser encaminhadas pelas unidades requisitantes ao
setor de contratagdes até o dia 31 de maio de cada exercicio, para subsidiar a elaboracio
da proposta orgamentaria do exercicio seguinte.

Paragrafo winico. Demandas encaminhadas aps o prazo poderdo ser incluidas no
PCA mediante justificativa da unidade requisitante e analise do setor de contratacdes, sem
prejuizo da avaliagdo de compatibilidade orcamentaria.

Art. 7° O setor de contratagdes podera remeter o DFD a srea técnica para
complementagdo, padroniza¢do, agregacio de demandas semelhantes ou revisdo de
especificagdes.

Art. 8° O setor de contratagdes consolidara as demandas e adotara, quando

cabivel, providéncias para:
I — agregar DFDs com objetos de mesma natureza:
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I1 — identificar contrata¢des correlatas ou interdependentes;

[T — ajustar estimativas preliminares;

IV — propor padroniza¢ao de objetos;

V — organizar calendario anual de contratagdes;

VI — indicar demandas que dependam de estudo técnico especifico, parecer
contabil, avaliacdo de engenharia, tecnologia da informagdo ou outra analise

especializada.
CAPITULO III

DO CONTEUDO DO PCA
Art. 9° O PCA contera, no minimo:
I — 1dentificacdo da demanda;
II — unidade requisitante;

I — descrig¢ao resumida do objeto;
[V — natureza da contratagdo, conforme se trate de bem, servigo, obra, servigo de

engenharia ou solugdo de tecnologia da informagao € comunicagao;

V — estimativa preliminar de quantidade e valor;

VI — grau de prioridade;

VII — data estimada para inicio da instru¢io processual;

VIII — data pretendida para conclusdo da contratagdo ou disponibilizagdo do
objeto;

[X — 1ndicagdo de contratacdo correlata ou interdependente, quando houver:

X — observagdes relevantes para planejamento, orgamento, gestdo de riscos ou
eXecucao.

Art. 10. Deverao constar do PCA, sempre que previsiveis, as contrata¢des a serem
realizadas por licitagdo e as contrata¢des diretas, inclusive dispensas e inexigibilidades.

Art. 11. Ficam dispensadas de registro no PCA:

I — informagdes classificadas como sigilosas ou abrangidas por hipotese legal de
s1gilo;

Il — pequenas compras e prestagdes de servigos de pronto pagamento, quando
admuitidas pela legislagdo aplicavel;

III' — contratagbes emergenciais ou supervenientes cuja inclusio prévia seja
Incompativel com a urgéncia ou imprevisibilidade da demanda, sem prejuizo da
justificativa formal nos autos.

Paragrafo uinico. Na hipétese de sigilo parcial, as informagdes néo sigilosas
deverdo ser registradas no PCA, quando possivel.

CAPITULO IV
DA APROVACAO E PUBLICACAO
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Art. 18. A existéncia de previsdo no PCA ndo dispensa a elaboragdo dos
documentos proprios da fase preparatona, inclusive DFD, Estudo Técnico Preliminar,
Termo de Referéncia, Projeto Basico, pesquisa de precgos, analise de riscos, parecer
técnico ou parecer juridico, quando exigidos pela legislacao e pela natureza do objeto.

Art. 19. O setor de contratagdes acompanhara a execugcdo do PCA e podera
elaborar relatorio periédico contendo:

I — demandas executadas;

Il — demandas em 1nstrugao;

[II — demandas nao iniciadas;

[V — contrata¢oes excluidas, postergadas ou redimensionadas;

V — ri1scos de ndo execugao do planejamento;

VI — recomendagdes para aprimoramento do ciclo seguinte.

Paragrafo unico. Ao final do exercicio, as demandas ndo executadas deverdo ser
Justificadas e, se persistente a necessidade, avaliadas para inclusdo no PCA do exercicio
subsequente.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS
Art. 20. A Mesa Diretora podera expedir atos complementares para
operacionalizagdo desta Resolugdo, inclusive para aprovar modelos de DFD, planilhas,
formularios, fluxos internos, calendario anual, critérios de priorizagdo e orientagdes de
preenchimento.

Art. 21. A Presidéncia podera expedir portarias relativas ao funcionamento dos
servigos administrativos da Camara, desde que compativeis com esta Resolugdo e restritas
a execugao operacional do PCA.

Art. 22. Os casos omissos serdo decididos pela Mesa Diretora, ouvida a unidade
de controle interno e, quando cabivel, a assessoria juridica.

Art. 23. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sala das Sessodes, 27 de maio de 2026.
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