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RESOLUCAO N° 09, de 22 de abril ;de 2025

DISPOE SOBRE | A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA E | ORpANIZACIONAL DA
cAMARA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DE MINAS

E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Sdo Roque de Minas aprovou € eu, Presidente da
Mesa Diretora, promulgo a seguinte Resolugao: i
|

TITULO | .
DISPOSICOES PRELIMINARES

|
Art. 1° A Presente Resolugao dispbe sobre a Estrutura Administrativa e

. < - 3 | e . iy
Organizacional da Camara Municipal de Sao Roque de Minas, define as atribuicoes
de suas unidades, cria o respectivo organograma e da cihutras Providéncias.

Paragrafo unico. O organograma das unidades administrativas da Camara
esta previsto no Anexo |, que integra a presente Resolugao.

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS ETICOS

Art. 2° A Camara Municipal de Sao Roque de Minas se submetera a preceitos
éticos que resguardem a probidade, a moralidade administrativa e 0 respeito aos
direitos do cidadao.

Art. 3° Os interessados diretos, a comunidade e os veiculos de comunicagao
terdo acesso as informagdes sobre 0s atos legislativos e administrativos, desde que
tal informacdo néo afete a dignidade € a protegédo de dados sensiveis de qualquer
pessoa.

CAPITULO I
DO CONTROLE DEMOCRATICO DO PODER PUBLICO

Art. 4° O Poder Legislativo adotara, dentro da ﬁolitica de relacionamento com
a comunidade, Audiéncias publicas com a finalidade de ouvir o cidadao em suas
reivindicacoes e sugestdes, tendo em vista o atendimento do interesse publico e a
preservagao de direitos, especialmente para: PUBLI CADO EM. ) 3 :

%.r_'-‘_l'J JEI. 1!._.-,. ':_:} :
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cOes para O progesso de tomada de decisao

| - Recolher subsidios ou informa
envolva matéria de relevante

quando estiver em discussdo uma proposicao que
interesse da comunidade; |

Il - Proporcionar a populagao a oportunidade de apresentar as suas

demandas, sugestdes e opinioes sobre determinada materia;
relevantes da matéria objeto

1| - Identificar, de forma mais ampla, 0s aspectos
da audiéncia publica;

IV - Dar publicidade a assunto de interesse pﬂblidtc: que sera objeto de analise

pelo Poder Legislativo. |

: - S o . -
Paragrafo unico. As audiéncias publicas serao (fonvocadas pela Presidencia
ou Comissdao competente, apés a aprovagao do requerimento pelo Plenario da
Camara Municipal, e tera o seu respectivo regularhento definido no edital de

convocagao. |

Art. 5° O Poder Legislativo podera realizar:

| - Debates com a comunidade, em reunioes onde se discutira temas de

interesse da populagao,

Il - Pesquisas de opinido publica, como subsidio as propostas do Poder

Legislativo.

CAPITULO Il
DA AGAO ADMINISTRATIVA

Art. 6° A acdo administrativa da Camara Municipal pautar-se-a pelos
preceitos contidos nesta Resolucdo, pelos principios administrativos e pelos

seguintes procedimentos:
| - Planejamento;

|| - Coordenacao;
Il - Controle;
IV - Continuidade administrativa;

\/ - Efetividade e eficiéncia;

VI - Modernizagao.
|
|

Secao |
Do Planejamento
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RETSO|U(;§O, o estabelecimento

Art. 7° Planejamento e, para 0S efeitos desta
entem e conduzam a

de politicas, diretrizes, objetivos, metas € normas gerais que ori
administragao da Camara Municipal as suas finalidades constitucionais.
|
Secao Il
Da Coordenacao |
Art. 8° Coordenacédo €, para OS efeitos desté Resolucdo, a articulagao
reas, do planejamento até a

permanente das atividades entre todos os niveis € a
execugao.

Secao lll
Do Controle

Art. 9° Controle é, para os efeitos desta Resolucdo, a fiscalizagao e ©
acompanhamento sistematico e continuo das ativiqades da administragao da
Camara. a fim de assegurar o melhor atendimento a populagao, o atingimento da
finalidade publica e a correta utilizagao dos recursos publicos.

Secao IV
Da Continuidade Administrativa

Art. 10. Continuidade administrativa e, para 0S efeitos desta Resolucao, a
manutencdo de programas e projetos criados pela Camara e que visem O
atendimento ao publico e as suas finalidades constitucionais.

SecaoV
Da Efetividade e Eficiéncia

Art. 11. Efetividade é, para os fins desta Resolugao, a realizagao plena dos
objetivos do Poder Legislativo que assegurem a eficiéncia e a eficacia administrativa

e operacional.

Art. 12. Eficiéncia &, para os fins desta Resolucao, 0 principio que impoe a
administracdo da Camara o exercicio de suas atividadies visando obter os melhores
resultados com a menor utilizagao de recursos possivejs.

_ |
|
Secao VI |

Da Modernizagao |
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Art. 13. Modernizagdo é, para os fins desta Resolucdo, o processo de
constante  aperfeigoamento, ~ mediante reforma,  desburocratizagdo €
desenvolvimento de recursos humanos € tecnoldgicos, em atendimento as
transformacgdes sociais € econdmicas e ao progresso das novas tecnologias.

Paragrafo unico. A administracdo da Camara promovera a modernizagao
administrativa da Camara. |

CAPITULO IV .
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 14. O apoio ao exercicio das competéncias constitucionais, legais €
regimentais do Poder Legislativo Municipal sera desel‘;npenhado pelos 6rgaos que
compdem a estrutura administrativa basica da Camara Municipal de Sédo Roque de
Minas, estruturalmente organizados conforme dispde esta Resolugao.

Art. 15. A estrutura administrativa basica da Camara Municipal de Sao Roque
de Minas, contera as unidades para o atendimento imediato a Presidéncia e para o
exercicio das atividades-meio.

Art. 16. A organizagao administrativa da Camara Municipal de Sao Roque de
Minas sera regida pelas disposicoes desta Resolucao, sem prejuizo do que dispbe o
Regimento Interno.

TITULO I
CAPITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 17. A estrutura administrativa e organizacional da Camara Municipal de
Sao0 Roque de Minas sera a seguinte:

§1° Orgdo de Deliberagéo Legislativa e de Direcdo Superior:
| - Plenario.

Il - Mesa Diretora.

IIl - Comissoes.

§2° Orgao de Diregdo e Assessoramento:
I- Procuradoria

II- Assessoria Parlamentar

l11- Controladoria Interna

V- Secretaria Geral,
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a) Assessoria Administrativa;

b) Assessoria de Expedientes Internos
c) Assessoria Contabil

d) Assessoria de Atendimento.

e) Centro de Apoio ao Cidadao;

f) Procon;

g) Ouvidoria;

h) Escola do Legislativo.

§3° A responsabilidade de cada 6rgdo integrante da estrutura administrativa
e organizacional da Camara Municipal de Sao Roqé.le de Minas sera unica €
exclusiva do responsavel imediato romeado ou designado para tal finalidade,
ficando ele ainda responséavel por todos 0S demais orgaos que compde a unidade de

administracao especifica.

CAPITULO | - DAS COMPETENCIAS
Secao |
Plenario

Art. 18. O Plenario é o 6rgao deliberativo e soberano da Camara Municipal,
constituido pela reunido dos vereadores em exercicio, conforme estabelecido no
Regimento Interno da Camara Municipal, ao Plenario compete discutir e votar
soberanamente as proposigoes em tramitacdo, no cumprimento da funcao
constitucional conferida ao Poder Legislativo de elaboracao do ordenamento juridico
e de fiscalizacao financeira € orcamentaria.

Secao ll
Mesa Diretora

Art. 19. A Mesa Diretora compete dirigir os trabalhos legislativos e 0s servigos
administrativos da Casa, as atribuigoes € competéncias estao discriminadas no
Regimento Interno.

Secao lli
Comissoes

Art. 20. As Comissdes sdo 6rgdos que opinam em forma de parecer, sobre
matérias que serao decididas em plenario. |

Paragrafo unico. O numero de Comiss0es e sua composicao obedecera ao
disposto no Regimento Interno e Lei Organica Municipal.
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Secao IV
Procuradoria

Art. 21. A Procuradoria Juridica da Camara Municipal de S3o0 Roque de Minas,
tem como principal competéncia o assessoramento consultivo, administrativo e

judicial (no que couber) do Poder Legislativo, com as competéncias a sequir.

| - Representar a Camara em juizo, defendendo as orerrogativas do Legislativo
em acbes diretas de inconstitucionalidade, mangados de seguranga, agoes
populares e quaisquer outras acdes em que a Camara possa Ser parte.

Il - Exercer a consultoria juridica tanto no suporte a atividade parlamentar como
. T § ‘“ '3 - - vl 4
no apoio juridico a administragao da Camara Mumplpal.

11l - Oferecer apoio técnico a elaboragao Iegis|ativ§ e assessoramento direto as
Comissées da Camara Municipal em todos os projetos apresentados pelos par-
lamentares ou pelo Poder Executivo.

IV - Fazer a analise prévia das proposituras - projetos de leis, decretos
legislativos e resolucdes, de modo a indicar sua correlacdo com as demais

normas vigentes acerca de cada materia.

V - Acompanhamento das reunioes e audiéncias publicas de cada uma das
Comissdes, dando suporte juridico as Comissoes Parlamentares de Inquerito e
as Comissoes de Estudo.

V| - No Ambito administrativo, a Procuradoria analisa todos os editais de licita-
¢ao da Casa e emite pareceres acerca de cada contratacdo, prorrogacao con-
tratual, dispensa ou inexigibilidade de licitagao, caso nao tenha outro advogado
prestador de servigo designado para esta finalidade.

VIl - Anédlise e parecer das questoes relativas a pessoal, direito eleitoral, publi-
cidade institucional e quaisquer matérias afetas ao cotidiano do Legislativo
submetidas a analise da Procuradoria.

VIl — Opinar, por determinagéo do Presidente da Camara, sobre processos
oriundos do Tribunal de Contas do Estado e demais orgaos de controle
financeiro e orcamentario;

IX — Examinar expedientes juridicos que Ihe sejam submetidos pelo Presidente,
por Vereadores, ou chefes de setores da CémaraiMunicipal;

X — Opinar, quando necessario, NOS pProcessos adlministrativos.

Secao V
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Assessoria Parlamentar

Art. 22 O Assessoramento do parlamentar € a chefia do respectivo gabinete

sera feito pelo Assessor Parlamentar, cuja nomeagao sera feita pelo Presidente da
Mesa Diretora da Camara Municipal.

Paragrafo Gnico. As atribuicoes, forma de provimento, carga horaria €
demais informacoes inerenies ao cargo estdo previstas na lei que trata dos cargos €
salarios da Camara Municipal de Sao Roque de Minas. |

Secao Vi
Controladoria Interna

Art. 23 Compete a Controladoria Interna da Camara Municipal de Sao Roque

de Minas:
|- Atuar de forma integrada com a Controladoria da Prefeitura, visando o

cumprimento dos programas e metas estabelecidos no Plano Plurianual, na
| ei de Diretrizes Orcamentarias e na Lel Orcamentaria Anual do Municipio,
bem como a observancia das normas estabelecidas pela Lei Complementar

n°® 101/00.

IE Incrementar a eficiéncia operacional no ambito do Poder Legislativo
Municipal,

|11- Comprovar e exercer a legalidade dos atos praticados pelo Poder
Legislativo;

V- VVerificar a exatiddo e fidedignidade dos documentos que
fundamentam a execucao dos dispéndios publicos;

V- Verificar os procedimentos € 0S Processos administrativos, neles
procedendo as fiscalizagoes necessarias de modo a adequa-los as normas
pertinentes;

VI- \erificar e fiscalizar a aplicagdo das verbas orgamentarias, visando
fomentar e compatibilizar os meios necessarios a prestacido de contas aos
orgaos competentes;

VII- Verificar e fiscalizar o teto despendido com pessoal e avaliagao dos
controles orcamentarios, contabeis, financeiros e operacionais da Camara
Municipal; |

VIlI- Acompanhar e avaliar os resultados dos registros contabeis, dos

7
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atos e fatos relativos as receitas € despesas, com vista a elaboracdo das
contas da Camara Municipal;

| X- Subsidiar as agoes governamentais do Poder Legislativo nos
aspectos de sua gestao, quais sejam, O plangjamento, o orcamento, as
financas, a contabilidade e a administracdo, assessorando € alertando O
Presidente da Camara Municipal quanto aos Seus limites legais;

X — Controlar, fiscalizar e emitir pareceres sotire as contas de receitas e

despesas dos exercicios financeiros, referentes i os bens em almoxarifado e

ao0s bens patrimoniais; |

X| — Expedir o Certificado de Auditoria, ou equivallente, das contas publicas do
exercicio financeiro, nos aspectos orgamen%térios, financeiro, contabil,
patrimonial e outros que a legislagao pertinente determinar;

X|| - Prestar orientagao aos responsaveis por bens e recursos legislativos, nos
assuntos pertinentes a competéncia especifica do Controle Interno, inclusive
sob a forma de prestar contas, na forma da legislacdo vigente, de modo a
assegurar a legalidade dos atos de gestao;

X|lI- Prestar apoio ao 6rgdo de controle externo, mediante o fornecimento de
informacdes e dos resultados de suas acoes sistematicas de Controle Interno
do Poder Legislativo Municipal;

X[V — Praticar atos necessarios, respeitados 0s principios gerais de direito, e
as normas pertinentes de administragao, tendo em vista o cumprimento de
sua missao institucional.

Secao Vii
Secretaria Geral

Art. 24. A Secretaria Geral da Camara Municipal de S30 Roque de Minas € O
orgao maximo de direcdo, assessoramento e geréncia vinculado diretamente a
Presidéncia da Camara Municipal, cabera a Secretaria Geral da Camara Municipal:

I- O gerenciamento das agoes estratégicas destinadas ao aprimoramento

e suporte da Presidéncia, e dos demais Gabinetes, no exercicio das fungoes
politico-Administrativa-parlamentares e na condugdao dos trabalhos

legislativos;

Il- Compete a Secretaria Geral, promover acoes para a integragao entre
os 6rgdos que compde a estrutura administrativa da Camara Municipal e
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para a formulagao e implementacao das medida}s de mediacéo e articulagao
da Presidéncia com as outras unidades administrativas da Camara;

1l- O gerenciamento e planejamento da execucdo de todos 0s Servigos
administrativos da Camara Municipal. |

IV- Gerenciar e planejar a execugao das ativijiades de apoio ao processo
legislativo, das comissoes tematicas e das sessdes plendrias, bem como das
atividades de comunicagdo da Camara Municipal, dentre outras

competéncias correlatas.

V- O supervisionamento € assessoramento dos servicos relativos ao
patrimdnio, arquivo geral, recursos humanos, licitacdes, compras, gestao de
contratos e de apoio operacional, pagamentos, alem de gerenciar, planejar,
coordenar e supervisionar a execugao de todas as atividades relativas as
areas de informatica, transporte, limpeza, cO servacao, vigilancia, dentre
outras competéncias correlatas.

Paragrafo Gnico. A Secretaria Geral sera chefiada pelo Secretario Geral, a
quem as Assessorias e Diretorias estao subordinados, e cujas atribuicoes, forma de
provimento, carga horaria e demais informacdes inerentes aos cargos estao
previstas na lei que trata dos cargos e salarios da Camara Municipal de Sao Roque
de Minas.

Subsecao |
Assessoria de expedientes internos

Art. 25. A Assessoria de Expedientes Internos da Céamara Municipal,
subordinada a Secretaria Geral tera a seguinte competéncia:

I-  Coordenacao e inspegao de servigos Iegislativos, referentes a organi-
zacao do expediente, da correspondéncia, das publicacdes e demais atribui-
cOes administrativas da Camara.

- Coordenacéo e execugdo das atividades relativas a manutencao do pa-
triménio, almoxarifado e arquivo; as agdes concernentes a recepgao, guarda,
distribuicdo, controle e alienagdo de equipamentos e materiais.

Subsecao i
Assessoria Administrativa
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Art. 26. A Assessoria Administrativa da Céméra é o 6rgao vinculado a

iy | N .
Secretaria Geral da Camara Municipal, que responde pela prestagao dos servicos
administrativos de natureza burocratica, compete a Asseissoria Administrativa:

I- Coordenacdo, organizagao € execucdo das atividades relativas as
licitacboes, compras € gestdo de contratos, além de outras competéncias

correlatas.

- Coordenacgdo e a execugao das deliberagﬁfs concernentes ao regime
juridico, aos direitos e vantagens, 3 assisténcia social e a saude, e ao
pagamento dos servidores publicos lotados na Camara Municipal.

Ill-Coordenacdo e execugdo de atividades relativas a selegéo, admissao,
localizacdo, avaliagdo, treinamento, estudos para a concesséo de direitos €
vantagens, promogao, aproveitamento, reversao, readmissao, reintegracao,
exoneracao, aposentadoria € demissdo de pessoal; a expedigao de
certiddes de tempo de servico, a manutencao do cadastro de recursos
humanos e de cargos; a emissao dos relatorios referentes a folha de pessoal
para serem enviados aos orgaos de fiscalizagdo e controle; o envio dos
relatérios gerenciais referentes ao setor de Recursos Humanos para O
Tribunal de Contas de Minas Gerais, Receita Federal e demais 0rgaos
necessarios, a execucdo de todas as agbes e tarefas determinadas pela
Administracdo concernentes ao regime juridico, alem de outras
competéncias correlatas.

*

IV- Coordenacdo e execugdo de todas as atividades relativas a
infraestrutura da Camara, reforma e manutengdo do predio em que funciona
a sede do Poder Legislativo.

V- Gerenciamento, planejamento e execucédo das atividades de apoio ao
processo legislativo, das comissoes tematicas e das sessdes plenarias, bem
como das atividades de comunicacao da Camara Municipal, dentre outras
competéncias correlatas.

VI- Supervisdo, organizagédo e elaboragao do resumo do expediente e da
pauta da ordem do dia; das respostas e do controle das questdes de ordem;
do registro das votagdes em Plenario; do controle dos prazos constitucionais

para tramitagdo de proposigoes; a publicagdo das leis e demais atos
normativos.

VIl- Coordenacdo, o assessoramento e a execugao de todas as atividades
relacionadas & comunicacao social e institucional da Camara Municipal, tais
como a prestacdo de assessoria de imprensa e de comunicacao interna a
Instituicdo; a gestdo dos contratos para prestagao de servicos de divulgagao

10
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e publicidade institucional da Camara, publica¢ao dos atos legislativos e
normativos no diario oficial, slém das atividades de cerimonial do Poder

Legislativo.

Subsecao |l
Assessoria Contabil

Art. 27. A Assessoria Contabil € orgao de direcdo e geréncia, vinculado
diretamente a Secretaria Geral da Camara Municipal, que tem por competéncia:

I Gerenciar, planejar, coordenar, orientar | e controlar as atividades
relacionadas ao processo orcamentario da Camara Municipal.

II- Planejar, dirigir, € executar as atividades de elaboracdo do Plano
Plurianual de Acbes e a Lel Orcamentaria, Anual (LOA) da Camara
Municipal, ouvindo as Unidades que compdem g Camara Municipal.

Il— Orientar as diversas unidades € coordena-las na elaboragédo do
orcamento da Camara Municipal.

- Manter o sistema de acompanhamenio € controle orgamentario,
verificando sua correta execugéo, bem como, a exatidao e regularidade das
contas da Camara Municipal,

V- Analise dos balancos e outros documentos informativos de natureza
contabil-financeira;

V- Preparagao dos relatérios que demonstrem o comportamento geral da
execucao orgamentaria em fungao da disponibilidade financeira;

VI- Verificacdo da validade dos documentos integrantes das prestagoes de
contas da Camara Municipal;

VIl- Elaboracdo do cronograma de dispéndio da Camara Municipal,
especialmente quanto a aquisi¢ao de material permanente e de consumo;

VIll- Analisar os boletins mensais de estoque, dos inventarios anuais de

material e do acervo patrimonial, objetivando a comprovagao de sua

exatidao;

IX- Acompanhar a execugao orcamentaria da Camara Municipal, em todas

as suas fases, conferindo os elementos constantes dos processos
I

respectivos;

X- Propor a abertura de créditos adicionais sempre que julgar
conveniente essa medida;

11,
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X|- Orientar a classificagao contabil das receitas e despesas, a emissao
dos empenhos e a execugao da contabilidade;

X|l- Encaminhar a Prefeitura na epoca prépria'[ para fins orgamentarios, a
proposta parcial de despesas da Camara Municipal para © exercicio
seguinte;

XIll- Fazer registrar, sintetica e analiticamente, em todas as suas fases, as
operagdes da Camara Municipal, resultantes e independentes da execugao
orgcamentaria;

XIV- Elaborar e organizar, mensalmente, O balancete financeiro;

XV- Preparar, na época propria, o Balanco Geral da Camara Municipal, com
os respectivos quadros demonstrativos;

XV/I- Assinar os Balancos, balancetes e outros documentos de apuracao
contabil-financeira e orcamentaria;

XV/I- Providenciar o empenho prévio das despesas da Camara Municipal,

XVIII- Fornecer elementos, quando solicitado, para a abertura de
créditos adicionais;

X|X- Promover o exame e conferéncia dos| processos de pagamento,
tomando as providéncias cabiveis se verificadas irregularidades;

XX- Encaminhar a contabilidade da Prefeitura, na epoca propria, 0S
balancetes mensais, financeiro e orgamentario, para fins de consolidagao
das contas publicas municipais;

XX|l- Promover o registro contabil dos bens patrimoniais da Camara
Municipal;

XXlI- Promover a publicacédo, diariamente do movimento de caixa do dia
anterior.

Subsecao IV
Assessoria de Atendimento

Art. 28. A Assessoria de Atendimento & drgao de diregao, vinculado
diretamente a Secretaria Geral da Camara Municipal, CAC e Procon-Camara, que

tem por competéncia:

- Supervisionar/Executar todas as rotinas e projetos ligados ao Centro de
Atendimento a Cidadania e Procon;
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II- Coordenacdo do suporte e resolucdo dos problemas apresentados
pelos cidadaos;

|
IIl- Elaboracdo, Expedigao e acompanhamentos de todos os expedientes

do CAC e Procon; |

IV- Elaboragéo de relatorios e prestagdo de informagoes aos membros do
legislativo sobre atividades € todas as demais matérias pertinentes ao

CAC e Procon;

V- Elaboracéo de propostas de trabalho e analise das existentes.

Subsegao V
Centro de Apoio ao Cidadarria

. |
Art. 29. O Centro de Apoio a Cidadania (CA?C) é unidade administrativa
subordinada a Secretaria Geral, e tem como competéncjas;

|- Assessorar o Legislativo Municipal no diagnostico e analise da
realidade social, econdmica e politica do Municipio;

|1- Proporcionar aos cidadaos conhecimento de seus direitos e
prerrogativas;

Il — Propiciar as ferramentas necessarias para a interacao entre a
comunidade e o Legislativo;

IV — Colocar a disposic¢éo dos cidadaos as ferramentas necessarias para sua
participacdo nos processos de acompanhamento e fiscalizagao da
administracao publica;

V — Colocar a disposicéo dos cidadaos ferramentas € servicos que visem a
defesa e exercicio pleno da cidadania em todos 0S Seus aspectos e perante
todas as esferas governamentais. |

. . - . v .
VI — Realizar orientacdes gerais, encaminhamentos a outros 0rgaos,

informacdes institucionais, recebimento de pedidos de informagdes, dentre
outras fungoes correlatas.

Subsecao VI
Procon Camara
Art. 30. O Servico de Orientagédo e Defesa do Fonsumidor, criado no ambito
da Secretaria Geral da Camara Municipal, que tem os seguintes objetivos;
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| — Assessorar tecnicamente a Comisséao de Defesa do Consumidor e do
Contribuinte da Camara Municipal no planeja]mento, na elaboragao, na
Proposicao e na execucao da protegao e defesa Fio consumidor;

1| — Receber, analisar, avaliar e apurar consultaﬂ;.s e denuncias apresentadas
por entidades representativas ou pessoas ]uriidicas de direito publico ou
privado ou por consumidores individuais; ‘

Il = Dar atendimento € orientacdo permanenieé aos consumidores sobre
seus direitos e garantias, processando reg larmente as reclamagoes

fundamentadas;

IV — Informar, conscientizar e motivar o consumidor, por intermédio dos
diferentes meios de comunicagao;

V — Fiscalizar as relacdes de consumo €, em caso de irregularidade
encontrada, elaborar o auto de constatacao € encaminha-lo ao Ministerio

Publico para providéncias; |

V| — Funcionar, no processo administrativo, como instancia de conciliagao,
no ambito de sua competéncia, de acordo com as regras fixadas pela Lel
Federal n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990, e pela legislacao
complementar;

VIl — Expedir notificagoes aos fornecedores para prestarem informacoes
sobre reclamacdes apresentadas pelos consumidores, conforme prevé o art.
55 da Lei Federal n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990;

VIl — Orientar o consumidor a recorrer ao Poder Judiciario nos cas0s nao
resolvidos administrativamente;

IX — Representar ao Ministerio Publico os casos tipificados como infracao
penal prevista na Lei Federal n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990, bem
como os que tratarem de interesses Ou direitos difusos, coletivos ou
individuais homogéneos;

X — |Incentivar e apoiar a criagao e a organizagao de orgaos e entidades de
defesa do consumidor; |

X| — Efetuar e disponibilizar aos consumidpres pesquisa de precos de
produtos e servigos;

X|| — Fazer relatorio anual sobre as reclamacdes formalizadas pelos
consumidores;

XIIl — Celebrar convénios e termos de ajustamento de conduta, na forma do
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§6° do art. 5° da Lei Federal n° 7.347, de 24 de julho de 1985;

X|V — Desenvolver programas relacionados com o tema “Educacgao para o
consumo”. nos termos do disposto nNo art. 4°, 1V, da Lei Federal n.” 8.078, de
11 de setembro de 1990, bem como estudos e pesquisas na area de defesa

do consumidor;

XV — Exercer as demais atividades previstas pela legislagdo relativa a
defesa do consumidor e desenvolver outras compativeis com Suas

finalidades.

Subsecao Vli
Quvidoria

Art. 31 A Ouvidoria da Camara Municipal e vinculada a Secretaria Geral,
constituindo-se em um canal aberto: entre a Camara € 0S municipes e tem por
competéncia:

- O recebimento de solicitagoes, reclamacbes, sugestoes e de

quaisquer outros encaminhamentos da @ sociedade, relativos ao

funcionamento da Camara, a violagao ou qualquer forma de desrespeito aos
direitos e liberdades fundamentais, a ilegalidade e ao exercicio negligente ou
abusivo de empregos e fungdes no ambito do municiplio.

- O recebimento de denlncias, reclamagoes ou sugestdes sobre
servicos prestados pelo Municipio, bem como o recebimento de indicagoes
referente a demandas necessarias, a titulo colaborativo pelo cidadao.

- Dar sempre ao cidadao uma resposia a questdo apresentada, no
menor prazo possivel, com clareza e objetividade;

I\V- Realizar demais atividades correlatas.

Subsecao Vi
Escola do Legislativo

Art. 32. A Escola do Legislativo da Camara Municipal de Sao Roque de
Minas, sera vinculada a Secretaria Geral da Camara Municipal tem como finalidade
o desenvolvimento de parceria com a Assembleia Legislativa de Minas Gerais,
Camaras regionais, Associagoes Microrregionais, Ministério Publico, Conselhos e
Secretarias Municipais, desenvolvendo e fortalecendo | programas multiplicadores de
politicas sociais € cidadania, com os seguintes objetivos:

| - A contribuicdo para o fortalecimento da cidadania e dos valores
democraticos: o desenvolvimento de atividades de formacao politica para
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criangas, jovens e adultos estudantes do ensino fundamental e medio; a
promogao de Cursos, seminarios, encontros e palestras para liderangas
comunitarias, parlamentares, assessoOres, servidores publicos, estudantes €

sociedade civil;

1| - Promover a formagao e capacitagéo continuada dos servidores publicos
municipais de acordo com as prioridades diagn« sticadas no servigo publico

municipal;

Il - Incentivar projetos de ensino € pesquisas Fcadémicas voltadas para a
administracao publica municipal;

I/ - Desenvolver programas de ensino voltados para as futuras liderangas
sociais e politicas;

\/ - Realizar seminarios, encontros, féruns, cursos, buscando O intercambio
com instituicdes municipais, estaduais e federais visando O aperfeicoamento
e aprimoramento do servigo publico;

VI- Promover e estimular a capacitagao politica e técnica dos agentes
politicos e servidores publicos dos Poderes Legislativo e Executivo

Municipais;

VIl - Promover a profissionalizagdo dos servidores da Camara Municipal,
associando a teoria a pratica;

VIl - Oferecer aos agentes politicos € aos servidores oportunidade de
melhor se identificarem com a missao do Poder Legislativo;

X - Possibilitar aos agentes politicos e servidores 0 desenvolvimento de
acoes de educagao para a cidadania e de informacéo politica a sociedade,
visando promover melhor compreensao do Poder Legislativo e das praticas
politicas e legislativas. ‘

Paragrafo unico. A Escola do Legislativo da Camara Municipal de Sé&o
Roque de Minas, podera celebrar convénios de irrterc:émbios de informagoes,
experiéncias, conhecimentos ¢€ demais interesses | pertinentes ao Parlamento
Brasileiro com érgaos publicos ou entidades privadas no pais ou no exterior.

Art. 33. Podera a Escola do Legislativo, mediante prévia autorizagao do
Presidente da Camara, promover convenios, protocolos e atos administrativos, bem

como celebrar intercambios no ambito de sua comﬂoeténcia, com instituicbes de
ensino superior do municipio e regiao.
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Art. 34. O regimento inierno € O Projeto Politico Pedagogico da Escola do
Legislativo serao elaborados por sua direcao, apOs a aprovacao da Mesa Diretora da

Camara. |
TiTULO I |

DO QUADRO DE PESSOAL E DA LOTACAO

Art. 35. O Quadro de Pessoal da Camara Municipal compoe-S€ dos
ocupantes de cargos efetivos integrantes de carreiras, de cargos de provimenio em
comissdo e de fungdes gratificadas, previstos em lel propria.

§1° Os servidores publicos, a que se refere este artigo, sao regidos pelo
Regime Juridico aplicavel aos Servidores Publicos da Camara Municipal de Sao
Rogue de Minas, disposto na Lei Complementar 22/2008.

§2° As fungoes gratificadas, que serao previstas em lei ou outra especie
legislativa prépria, somente podem ser designadas aos servidores ocupantes de

cargo efetivo. | |

Art. 36. A lotacdo do servidor em cada 6rgao ou setor administrativo do
Poder Legislativo sera feito por ato da Presidéncia, nos termos definidos na Lei de
Cargos e Vencimentos da Camara Municipal de Sao Roque de Minas.

TITULO IV
DISPOSICOES FINAIS |

Art. 37. O horario de expediente da Camara Municipal de Sao Roque de
Minas sera fixado em Portaria. |

[ P v u | r
Art. 38. O Presidente da Camara Municipal regulamentara, nos termos
regimentais, 0s atos necessarios ao fiel cumprimento d;esta Resolucao.

Art. 39. Esta Resolucao entra em vigor na datq da sua publicacao.

S30 Roque de Minas — MG, 22 de abril de 2025.

Kai Bernardes Fe'rreira
Presidente da Camar nicipal de Sdo Roque de Minas
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